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ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА СЛУЧАЙНО РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ДЕЛАТА
В РАЙОНЕН СЪД КАРЛОВО
I. Общи правила

1. Настоящите правила са изготвени на основание Закона за съдебната власт, Правилника за администрацията в съдилищата, Единната методика по приложението на принципа за случайно разпределение на делата в районните, окръжните, административните, военните, апелативните и специализираните съдилища, приета с Решение на ВСС по протокол № 57/04.12.2014 г., изменена и актуализирана с Решение на ВСС по протокол № 13/19.03.2015 г. и Решение на Висш съдебен съвет по протокол № 23/07.05.2015г. Те са част от системата за финансово управление и контрол на Районен съд Карлово.
2. С тези правила се цели да се постигне:

· ефективно приложение на принципа на случайното разпределение на делата и невъзможност за манипулиране на избора;

· гарантиране документираност и прозрачност при разпределение на делата;

· отчитане особеностите на отделните видове дела и равномерност при разпределението им.

II.  Организация на работата
Разпределението на делата в Районен съд Карлово се извършва на принципа на случайния подбор чрез електронно разпределение, съобразно поредността на постъпването им, съгласно разпоредбата на чл. 9 от ЗСВ.

За разпределяне на делата на случаен принцип в Районен съд Карлово се използва Централизирана система за разпределение на делата (ЦСРД), в изпълнение на решение, взето с Протокол № 37 от заседание на Комисия по професионална квалификация, информационни технологии и статистика при Висш съдебен съвет, проведено на 29.09.2015г., считано от 01.10.2015г. 
ЦСРД осигурява прозрачност на разпределението на делата, като позволява по всяко дело да се провери - вид, докладчик, натовареност и лице извършило случайното разпределение. В това число: как е разпределено (по случаен избор, по дежурство, на определен съдия, кои съдии не участват в избора и повторно разпределение по вече разпределено дело) и дали всички съдии са участвали при автоматичния избор.
1. Видове дела. Докладчици. Натовареност.
Инсталацията на програмата е разположена локално на сървър на Висш съдебен съвет. Достъп до програмата имат само определените със заповед от Административния ръководител на РС Карлово лица, които имат издаден персонален служебен квалифициран електронен подпис (КЕП).

За вход, системата изисква потребителско име, парола и прикачен експортиран КЕП сертификат, съдържащ информация за КЕП на съответния потребител. В тази връзка са създадени потребители със  съответни роли, като - администратор на съд, разпределящ, администратор на смени.
При необходимост, със заповед на Административния ръководител, могат да бъдат създадени нови потребители, респ. – да се деактивират съществуващи такива.

1.1. Видове дела

За равномерно разпределение на делата по материя и сложност са обособени групи дела и процент на натовареност на всеки съдия докладчик и държавен съдебен изпълнител.
Групите дела, определени с Решение от 20.05.2015г. на Общото събрание на съдиите в РС Карлово, са както следва:

Първоинстанционни граждански дела (код 01)

- 01-ГРД-Семеен кодекс
- 01-ГРД-Облигационни
- 01-ГРД-Вещни
- 01-ГРД-Делби
- 01-ГРД-Кодекс на труда
- 01-ГРД-Други
- 01-ЧГРД-Отказ от наследство
- 01-ЧГРД-Обезпечения по чл. 390 гпк
- 01-ЧГРД-По дежурство
- 01-ЧГРД- Други
- 01-ЧГРД-чл.410 ГПК
- 01-ЧГРД-чл.417 ГПК
- 01-ГРД-по ЗЗДН

- 01-ЧГРД-Разкриване на данни по Закона за кредитните институции
- 01-ГРД-чл. 127 СК

- 01-ГРД-чл. 422 ГПК

Първоинстанционни наказателни дела (код 02)

- 02-НОХД–Общ ред 

- 02-НОХД-Споразумения

- 02-НОХД-БП, НП
- 02-НОХД-МН-Задържане под стража

- 02-НОХД-Непълнолетни

- 02-НОХД-Обществен интерес

- 02-НАХД–78а НК

- 02-НАХД–Наказателни постановления

- 02-НАХД–УБДХ

- 02-НАХД–ЗООРПСМ

- 02-НЧХД 

- 02-ЧНД-Лечения по Закона за здравето
- 02-ЧНД-чл.89 НК

- 02-ЧНД–Кумулации 
- 02-ЧНД–Реабилитация
- 02-ЧНД-Мерки по чл.64 НПК 

- 02-ЧНД-Мерки по чл.65 НПК

- 02-ЧНД- чл.67-чл.73 НПК

- 02-ЧНД–Обжалване на прокурорско постановление

- 02-ЧНД–ЗБППМН

- 02-ЧНД–Разпити

- 02-ЧНД–Разрешения и одобрения

- 02-ЧНД–Съдебна поръчка
- 02-ЧНД–Мерки по дежурство

- 02-ЧНД-Разкриване на данни по ЗКИ
- 02-ЧНД-чл. 159а НПК

- 02-ЧНД–Други
- 02-НАХД-заповед за задържане по ЗМВР

Изпълнителни дела (код 04)

- 04-Изпълнителни дела

Административни дела - ГР (код 07)

- 07- Административни дела – ГР

- 07- Частно административни дела – ГР

1.2. Докладчици и натовареност
В Районен съд – Карлово по щат са осем магистрати и двама държавни съдебни изпълнители. За всяка група дела са въведени имената на докладчиците, както и индивидуално определен за всеки от тях процент на натовареност. Считано от 01.09.2014г., натовареността на Председателя на съда е 70%, съгласно Заповед № 84/05.08.2014г. на Председателя на Окръжен съд Пловдив. Всички останали съдии и ДСИ са със 100% натовареност в обособените групи дела. Това дава възможност да има равенство при натоварването на съдиите в зависимост от обема и вида на постъпленията на делата. 
Всяка промяна относно видовете дела, имената на докладчиците и процента на натовареността се извършва само след изрична заповед на Административния ръководител. 
1.3. Периодът за изравняване на делата е създаден автоматично във функционалната база на системата, с период една календарна година, съгласно писмо с дадени указания от Комисия „КПКИТС“ с изх.№ 91-00​067/30.09.2015г.

1.3.1. Определя се период за изравняване на делата на всеки пет години, като първият петгодишен период е считано от 01.01.2018 г.

1.4. Добавяне на корекция в Централизираната система  за разпределение на дела, с цел изравняване на бройките дела на даден съдия за определена група се извършва само с изрична заповед на Председателя са съда.
2. Разпределение на делата чрез ЦСРД
Разпределението на новообразуваните дела в Районен съд Карлово се извършва на принципа на случайния подбор чрез електронно разпределение с ЦСРД, съобразно: поредността на постъпване на делата, по материя и видове дела, и съобразена с процесуалните срокове, изискващи незабавно произнасяне.

Работата на Централизираната система за разпределение на делата започва с нула брой разпределени дела на всеки съдия (съгласно решение на КПКИТС при ВСС, протокол №37/29.09.15г.,т.10.2).
Във въведената Централизираната система  за разпределение на дела системният администратор на 01.10.2015г. въвежда достигнатите стойности – инкрементални номера (номер на последно разпределено дело) от годината, както следва:

· граждански дела, последен разпределен номер на 30.09.2015г. - 1023;

· наказателни дела, последен разпределен номер на 30.09.2015г. - 556;

· съдебно изпълнителни дела, последен разпределен номер на 30.09.20915г. - 210;

· административни дела-ГР – 1.

До 31.12.2015г. номерата ще продължат по досегашния ред. 
След 01.01.2016г. номерацията на делата в Районен съд град Карлово става единна в рамките на вида дело (в изпълнение на решение по протокол № 37 от 29.09.2015г. на КПКИТС при ВСС).
2.1. Ред на извършване на разпределение на ново дело
2.1.1. Спазва се поредността на постъпване - входящата кореспонденция се приема от служба „Регистратура“ и се поставят входящи номера, генерирани автоматично от програма САС - Съдебно деловодство.
2.1.2. Съдебните книжа, получили входящ номер се предават на Административния ръководител на съда или на друг определен със заповед съдия, който образува делото, ако са налице процесуалните изисквания, като определя типа дело, което ще се разпределя по случаен ред и на принципа на случайния подбор, използвайки ЦСРД се определя съдия докладчика. 
2.1.3. За образуване на ново дело задължително трябва да се въведат следните данни:
- входящ номер на документа;
- код на делото;
- група;
- дата на подаване.
2.1.4. След въвеждането на посочените по-горе данни, делото е образувано в Централизираната система за случайно разпределение на делата, получило е уникален номер за съответния тип дело за текущата година и е готово за разпределяне. Номерът, който е определила програмата се поставя на печата на съда за образуване на дело. След образуването му, делото се разпределя.
2.1.5. Разпределянето на делото може да бъде в три режима:
· автоматично, като в случай на необходимост конкретен докладчик (един или повече) може да не участва в избора;
· ръчно – на определен докладчик;

· по дежурство.
2.1.6. След избора на съдия-докладчик по разпределяното дело, разпределението е готово и следва да бъде финализирано чрез подписване на протокола с електронен подпис.
2.1.7. След приключване на образуването, разпределението и подписването на делото се отпечатва „Протокол от избор на съдия докладчик“, който се подписва от извършилия разпределението и се прилага към делото.
2.1.8. В края на работния ден разпределящият разпечатва и подписва протокол „Дневна справка за разпределените дела“ за всички разпределени дела на конкретната дата, който се прилага в нарочна папка „Протоколи от разпределението на делата за деня“ - за съхранение при системния администратор.

2.1.9. Всяко дело може да бъде преразпределено в случай на: 
- самоотвод или направен отвод, който е бил уважен;

- смяна на съдията - докладчик по други причини;

2.1.10. За преразпределението се подписва и разпечатва протокол, който съдържа информация за предишния избран съдия, причините за преразпределяне и новия избран съдия, както и съдиите, които са били изключени от преразпределението и причините за изключването.

2.1.11. Системният администратор, а при неговото отсъствие – служителят, който го замества, въвежда всички данни, регламентирани в заповед на председателя на РС – Карлово, касаещи организацията на работата по случайно разпределение на делата във връзка с правилното функциониране на Централизираната система за случайно разпределение на дела.
2.1.12. В случаите на отсъствие на съдия, поради ползване на платен или неплатен годишен отпуск, административният секретар изпраща по електронна поща на системния администратор заповедта на председателя на РСКрл, касаеща разрешения отпуск. За целта цитираните служителите използват личните си служебни електронни пощи. Системният администратор въвежда в Централизираната система за случайно разпределение на делата, преди образуването и разпределянето на постъпилите дела, периода на отсъствие на магистрата. По същия начин се постъпва и при предсрочно прекратяване на разрешен отпуск.

2.1.13. В случаите на отсъствие на съдия, поради ползване на отпуск за временна нетрудоспособност, при отсъствие, поради командировка и др., административният секретар изпраща по електронна поща на системния администратор заповедта на председателя на РСКрл, касаеща заместването му по дневния доклад. За целта цитираните служителите използват личните си служебни електронни пощи. Системният администратор въвежда в Централизираната система за случайно разпределение на делата, преди образуването и разпределянето на постъпилите дела, периода на отсъствие на магистрата.

2.1.14. Административният секретар изпраща по електронна поща на системния администратор заповедта на председателя на РСКрл, отнасяща се за изготвените месечните дежурства на магистратите, както и заповедта, свързана с изменения на дежурствата. За целта цитираните служителите използват личните си служебни електронни пощи. Системният администратор въвежда данните в Централизираната система за случайно разпределение на делата, преди образуването и разпределянето на постъпилите дела.

2.1.15. След постъпване на вече образуваното и разпределено дело от Централизираната система за случайно разпределение на делата в деловодството на Районен съд Карлово, деловодителят образува делото и в електронната програма САС „Съдебно деловодство“ – за граждански, административни-ГР, наказателни дела и програмата „Jes” – за изпълнителни дела, като по входящия номер на документа въвежда номера на делото дадено от системата за случайно разпределение на делата и съответния съдия-докладчик/ДСИ, определен от Централизираната система за случаен избор. Съдебният деловодител докладва делата на съдията-докладчик/ДСИ за извършване на необходимите процесуални действия по подготовка разглеждането на делото.
2.2. РЕЖИМИ на избор на докладчик:

Наказателните, гражданските, административни дела-ГР  и изпълнителните се образуват при спазване разпоредбите на чл. 80, ал.1, т.1, букви "а","б", "в", "г", т.2, б."а" и б."б", т.5, б."а" и б."б" и т.7 от ПАС.

Не се образуват ЧНД в хипотезите на чл. 80, ал.3 от ПАС, освен в случаите на чл. 80, ал.5 от ПАС.

Не се образуват ЧГРД в хипотезите на чл. 80, ал.4 от ПАС, освен в случаите на чл. 80, ал.5 от ПАС.

Не се извършва разпределение на дела посредством Централизираната система за случайно разпределение, когато е отменен от въззивна или касационна инстанция съдебен акт, с който е прекратено производството по делото и то е върнато в съда. Същото се докладва за продължаване на съдопроизводствените действия от първоначално определения съдия-докладчик.

Не се образува дело в случай на постъпване в служба „Регистратура“ на жалба срещу прокурорско постановление (чл. 243 и чл. 244 от НПК), по която липсва досъдебното производство и актът на прокурора, предмет на обжалване. Същата се докладва на Председателя на съда за разпореждане и изпращане на делото на Районна прокуратура за окомплектоване й.
2.2.1. „Автоматичен” 
Делата се разпределят на режим „Автоматичен“ във всички случаи, освен в особените режими за избор на докладчик „По дежурство“, „Ръчно“, както и особените случаи, регламентирани в ПАС.

В режим „Автоматичен“ се разпределят и дела без участие на конкретен докладчик (един или повече), като изрично се посочва причината за това.

„Автоматичен” - Без участие на конкретен докладчик (един или повече):

2.2.1.1. Когато делото е върнато от въззивна или касационна инстанция за ново разглеждане от друг състав на същия съд, то се образува под нов номер, като се разпределят на режим „Автоматичен“, но без участието на съдията, постановил отменения (обезсиления) съдебен акт. 

2.2.1.2. При разделяне на производство по обективно съединени искове и при разделяне на предявени насрещни искове, новообразуваното производство по отделените искове се разпределя на случаен принцип, т.е. режим „Автоматичен“.

Отменя. 2.2.1.3. При
разпределяне на постъпило за образуване НОХД и НАХД–78А от НК, по което спрямо подсъдимия и/или подсъдимите е проведено производство по реда на член 61, член 64 и член 65 от НПК в рамките на досъдебното производство, се изключва от случайното разпределение на това дело съдията-докладчик, постановил съответното определение. Делото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.4. При
разпределяне на постъпило за образуване НОХД, НАХД – 78А от НК и ЧНД по реда на член 243 и член 244 от НПК, се изключва от случайното разпределение на това дело съдията-докладчик, при който е налице хипотезата на член 29, ал. 1, т. 3 и т. 7 от НПК, като делото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.5. При
разпределяне на постъпило за образуване НОХД и НАХД – 78А от НК, се изключва от случайното разпределение на това дело съдията-докладчик, произнесъл се с определение по същество в рамките на досъдебното производство по реда на член 243 и член 244 от НПК, като делото се разпределя измежду останалите съдии.

Отменя.2.2.1.6. При
преразпределяне на НОХД, по което първоначално определения съдия докладчик е одобрил споразумение или отказал да одобри споразумение за част от подсъдимите (чл. 80, ал. 10 от ПАС), същият се изключва от случайното преразпределение по делото. Същото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.6а.„ В случаите на чл. 384а, ал. 1 от НПК, споразумението, ведно с материали към него се отделя и се образува в ново дело – НОХД-споразумение, по което се произнася друг съдебен състав, в 7-дневен срок от получаване на делото. Като начален документ за образуване на делото се ползва споразумението. След приключване на делото, образувано по споразумението, същото се прилага незабавно към НОХД, образувано по обвинителния акт, за продължаване на разглеждането му.“
2.2.1.7. При
разпределяне на постъпило за образуване изпълнително дело се изключва от случайното разпределение съдебния изпълнител, при който е налице хипотезата на член 22, ал. 1, т. 2 от ГПК, като делото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.8. При разпределението на делата, изискващи произнасяне незабавно или в кратки 3-дневни срокове - заповедни производства, обезпечения, разкриване на банкова тайна, незабавни производства по наказателни дела, искания по чл. 61, чл. 64 и чл. 65 от НПК, чл. 67 от НПК, чл. 68, ал. 4 от НПК, чл. 70 от НПК, чл. 72 от НПК, чл. 73 от НПК, искания по чл. 159а от НПК, чл. 68, ал. 5 от ЗМВР, от списъка на съдиите се изключват тези, които отсъстват за срока на произнасянето, като делото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.9. При разпределението на делата, изискващи произнасяне в кратки 7-дневни срокове, от списъка на съдиите се изключват тези, които отсъстват за срока на произнасянето, като делото се разпределя измежду останалите съдии.

2.2.1.10. При ползване на отпуск от съдия, разглеждащ наказателни дела, разрешен седмичен срок преди ползването му, на същия не се разпределят дела по чл. 243 (отпада) и чл. 244 от НПК – пет дни преди излизането му в отпуск, освен в случаите, при които, поради липса на наказателен състав следва да бъде разпределено делото на отсъстващия.

2.2.2. “По дежурство”

В Районен съд град Карлово дежурствата на магистратите и съдебните секретари се определят със Заповед на административния ръководител. 
Дежурството в съда е непрекъснато (включително в почивни и празнични дни). 
В Районен съд град Карлово дежурството се осъществява от един съдебен състав през работните дни от съответната седмица, в празничните и почивни дни.

2.2.2.1. В случай на постъпили за деня по-голям обем дела (повече от 10 дела), разглеждани по дежурство, със заповед на  административния ръководител се определя един (или повече) допълнителен дежурен съдия, който да се включи в разглеждането на дела по дежурство.
2.2.2.2. В празнични и почивни дни, дежурният съдия приема и разпределя делото чрез Централизираната система  за разпределение на дела по дежурство, като се спазва поредността на постъпване на делата. 
2.2.2.3. На дежурен съдия се разпределят:

- образуваните частни граждански дела по молби за издаване на разрешения за разпореждане с парични средства по банкови сметки на малолетни и непълнолетни, на поставени под пълно и ограничено запрещение  и разрешения за сключване на граждански брак;  

- образуваните частни наказателни дела по молби и искания от досъдебното производство (чл.146, ал.3, чл.158, ал.3, чл. 161, чл. 164, ал.3, чл. 165, чл. 222 и чл.223 от НПК), УБДХ и Закона за опазване на обществения ред при провеждане на спортни мероприятия;

- в празнични и почивни дни, на дежурния съдия се разпределят частни наказателни дела по искания от досъдебното производство, по реда на чл. 64 от НПК.

2.2.3. „Ръчно“ - на определен докладчик 
На определен докладчик е особена хипотеза на приложение на програмата за случайно разпределение по групи, както следва:

А) Граждански дела
2.2.3.1. При връщане на прекратено дело след спор за подсъдност, за разглеждане по компетентност, новообразуваното дело се разпределя на първоначално определения съдия-докладчик.
Б) Наказателни дела
2.2.3.2. След прекратяване на съдебното производство в хипотезите на чл. 42, ал. 2 НПК (определяне на подсъдност) и на чл.249, ал.2 вр. с чл. 248, ал.2, т.3 от НПК (връщане на делото на прокурора от съдията докладчик), чл. 288, т. 1 от НПК (прекратяване на съдебното производство и изпращане на делото на съответния прокурор), повторно внесеното в съда дело се образува под нов номер и се възлага за разглеждане на първоначалния съдия докладчик. 

2.2.3.3. След прекратяване на съдебното производство, образувано по реда на член 243 от НПК и член 244 от НПК и връщане делото на прокурора за администриране на жалбата, повторно внесеното в съда дело се образува под нов номер и се възлага за разглеждане на първоначалния съдия докладчик. Изключение от това правило, с оглед краткият срок за разглеждане и произнасяне по жалбата се допуска в случаите, когато  първоначалния съдия докладчик отсъства за по-продължителен срок. В този случай, делото се разпределя на режим „Автоматичен“ измежду останалите съдии.
2.2.3.3а. Производствата по чл. 243 и чл. 244 от НПК, по едно и също досъдебно производство да се разпределят на съдията, които е разглеждал първата постъпила жалба по делото. (На основание Заповед № РД 144/28.09.2017 г.)
2.2.3.4. Производствата по чл. 61, чл. 64 и чл. 65 от НПК по едно и също досъдебно производство да се разпределят на съдията, който е разглеждал първата постъпила молба или искане по посочените основания, регламентирани в цитираните норми. (Допълнено със Заповед РД 53/14.03.2016г.)
ІІІ. Отчетност и архив
ЦСРД съхранява Архив за текущата или по-стара година, която може да се отпечата за информация изцяло или отчасти. 
За разпределението на всяко дело програмата за случайно разпределение на делата генерира протокол от извършения избор, който автоматично се изпраща в сървъра на ВСС. Справки за извършените разпределения могат да се правят на сайта на ВСС http://webrand.justice.bg/. 
Протоколът за извършеното разпределение на делото се разпечатва на хартиен носител, подписва се от извършилите разпределението, след което се прилага към всяко отделно дело.
ІV. Допълнителни разпоредби
§1. Изменение и допълнение на настоящите правила се извършва по реда на тяхното утвърждаване.
§2. Настоящите правила могат да бъде изменяни и допълвани при промяна на изискванията и задълженията, произтичащи от нормативни или структурни промени.
§3. Настоящите вътрешни правила влизат в сила от датата им на утвърждаване от Административния ръководител с изрична Заповед за това.
§4. Утвърдените със Заповед № РД 25/15.03.2012г. Вътрешни правила за организацията и реда за използване на програмния продукт за разпределение на делата на случаен принцип в Районен съд град Карлово в т.6 се отменят.

§5. Контрола по изпълнение на настоящите правила се осъществява от Административния ръководител на Районен съд град Карлово.

§6. Правилата да се сведат до знанието на всички съдии, административен секретар и системен администратор, който да ги публикува и на Интернет страницата на съда.

